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Presentacion e indice

Presentacion

Una suite ofimdtica retine en un solo paquete varias herramientas de productividad que suelen ser
mas importantes para la mayoria de los usuarios. Todas las suites ofimaticas incorporan un procesa-
dor de textos, una hoja de calculo y un programa de presentaciones; segiin el modelo de la suite,
puede ofrecer, ademads, programas de disefio, gestores o clientes de bases de datos, incluso algunas
utilidades maés.

Como suite ofimdtica con la que presentar los aspectos practicos, se ha elegido para este curso
OpenOffice.org 1.1.2.

En esta parte se muestran solo algunos aspectos genéricos de las suite ofimdticas, puesto que
el estudio pormenorizado de cada componente se realiza en partes diferentes.
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