Informatica Proceso de texto Pedro Reina

La ventana de Writer

Las ventanas

En OpenOffice.org cada ventana de documento tiene sus peculiaridades, para poder ofrecer las fun-
cionalidades que demanda cada médulo. Aunque comparten muchas caracteristicas, hay pequefios
detalles que distinguen las ventanas de cada tipo de documento.

En la siguiente ilustraciéon se muestra una ventana de OpenOffice.org que contiene un docu-
mento de Writer.
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Recorriendo desde arriba hacia abajo la ventana, vemos:

+ La barra de titulo.

+ El menu principal.

+ La barra de funciones.

+ La barra de objetos de texto.

+ Laregla horizontal.

+ La zona de trabajo (donde se escribe el contenido del documento).

+ La barra de desplazamiento horizontal.

+ Lalinea de estado, con informacion sobre el documento y el modo de edicion.

Y si la repasamos de izquierda a derecha, tenemos esto:
La barra de herramientas.
+ La zona de trabajo.
+ La barra de desplazamiento vertical, con unos pequefios botones abajo.
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La regla y la linea de estado

Aunque son muy utiles y normalmente se mantienen a la vista, se pueden eliminar. En el menu Ver
se encuentran la opciones Regla y Barra de estado para regular su aparicion.

Configuracion

Es posible configurar ain mas la ventana de
documento de Writer. Se elige en el ment He-
rramientas la opcién Opciones, en el cuadro de
dialogo Opciones la categoria Documento de texto y
la subcategoria Ver, y se llega a la secciéon que
se ve en la ilustracion.
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