Xornadas de OpenOffice.org

Obxectivos

- Iniciarse no uso da suite ofimatica OpenOffice.org

Metodoloxia
« Traballo guiado na aula
« Traballo persoal
+ Consulta de instruccions e exercicios na web

- Entrega de traballos por correo electronico

Requisitos

- Familiaridade coa rede docente do instituto: abrir, crear, gardar e borrar documentos e
carpetas dentro do teu espacio persoal

+ Uso de Mozilla e correo electronico web (correo da Xunta, Hotmail, etc)

Duracién
- Duas tardes no instituto e algunhas horas mais de traballo persoal
Programacioén
1° dia
+ Introduccién: instalacion e programas da suite
+ Compatibilidade con MS Office
« OOo Writer
- Formato: caricter, paragrafo, paxina
- Listas
+ Gardar documentos

- Exportar documentos

« Formato automatico

Traballo persoal

« Consulta de instruccions na web e resolucion individual de exercicios

- Envio de exercicios resoltos e listado de dubidas, problemas ou necesidades especificas por
correo electronico



2° dia
Contidos comuns
« OO0 Writer
. Estilos
. Téboas

« Imaxes

- Plantillas

Contidos opcionais
- Estudio personalizado das dificultades e necesidades especificas
« Traballo con outro programa da suite (requirese cofiecemento basico dun programa similar):
« OO0 Web - edicion de paginas web
«  OOo Impress - presentacions
«  0Oo Calc - folla de calculo
« 000 Math - editor de formulas

Traballo persoal

- Como na ocasion anterior, consulta de instruccions na web e envio de exercicios resoltos por
correo electronico.

- Tratarei de resolver as cuestions pedentes en horas libres durante a xornada escolar.
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